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Introducción. 
 

Muchas veces y por diversos motivos no damos entrada a 1 o varios albaranes tras la 
finalización de la recepción de un pedido.  
 
Por eso queremos recordar mediante este boletín la manera de poder dar entrada a esos 
albaranes una vez finalizada la recepción.  
 
 
Operatoria  
 
Entramos en el selector del menú Nixfarma  
 
Compras – Albaranes 
 

 
 



 
Entramos en Maestro de Albaranes Proveedor e introducimos el número de albarán que 
queremos dar de alta. Como no existirá nos preguntará si lo queremos crear como se ve 
en la imagen siguiente.  
 
 

 
 
 
 
Le decimos que Si y rellenamos los datos obligatorios que vienen remarcados en negrita: 
 
Proveedor à Número de proveedor con el que hemos recepcionado. 
 
Delegación à Por defecto sale la habitual, 0. 
 
Fecha de albarán à Pone la fecha actual pero se puede modificar. 
 
Tipo à Elegir “pedido” o “devolución”. 
 
Fecha de recepción à Igual que la fecha de albarán también se puede modificar.  
 
Importe total albarán 
 
Ped/dev* à Aunque venga en negrita no es un campo obligatorio, pero si sabemos el 
número de pedido o devolución que queremos relacionar con el albarán lo podemos poner. 
 
Una vez puestos todos los datos pulsamos “Aceptar” para guardar el registro. Nos 
quedará la pantalla como en la siguiente imagen: 
 
 
 
 
. 
 



 
 
 
Nota: Las Bases imponibles de los distintos tipos de IVA nos aparecerán automáticamente 
siempre y cuando hayamos seleccionado el número de pedido de ese albarán. Si no 
coinciden se pueden modificar.  
 
Si por el contrario no seleccionamos ningún pedido, que recordamos que no es ni 
obligatorio ni necesario, no saldrá ningún desglose de IVA. Aunque lo podremos poner 
manualmente.  
 
Por último y de la misma manera que damos de alta un albarán de pedido lo podemos 
crear para una devolución. En este caso sería lo mismo con la diferencia que en el campo 
“Tipo” seleccionamos “Devolución” y el “Importe total albarán” lo ponemos en negativo.  
 

 
 

 
 



En caso de cualquier duda póngase en contacto con nosotros en el teléfono 
96.362.90.62 y pida le pasen con el Departamento de Formación. 

 
 

 
 
 

Gracias por confiar en nosotros 
 
 
 


